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Warszawa, dn. 11.09.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2020-2677-4812 /POPC.03.01.00-00-0146/18-00 z dnia

11.09.2020 r.

Zamawiajagcy Fundacja “Centrum Cyfrowe” zaprasza do udzialu w  postepowaniu
na przeprowadzenie maksymalnie 45 serii warsztatow lokalnych dla dorostych w ramach
projektu ,,Spéldzielnia Otwartej Edukacji w bibliotece” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi priorytetowej IlI:
Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dziatania 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Kod CPV
80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

I. INFORMACJE OGOLNE

1.

oo

Zamawiajacy: Fundacja ,,Centrum Cyfrowe”

2. Adres Zamawiajacego: Chmielna 24/2, 00-020 Warszawa
3.
4. Osoby upowaznione do kontaktow: Maria Mirecka, Katarzyna Werner-Mozolewska,

Strona www Zamawiajgcego: https://centrumcyfrowe.pl/

Aleksandra Czetwertynska, Martyna Pyl; e-mail: spoledoferty@centrumcyfrowe.pl
Pytania dotyczace tresci zamoéwienia prosimy Kierowac poprzez Baze Konkurencyjnosci.
Data upublicznienia ogloszenia: 11.09.2020 .

Miegjsce publikacji ogloszenia: Baza konkurencyjnosci,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Termin sktadania ofert: 21.09.2020 r. (do godz. 12:00).

Tryb postgpowania: Niniejsze postgpowaniec jest prowadzone zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Do postgpowania nie
maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

o ks

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie maksymalnie 45 serii warsztatow lokalnych
(kazda seria sktada si¢ z 3 warsztatow lokalnych) w ramach projektu ,,Spétdzielnia Otwartej
Edukacji w bibliotece” realizowanego przez Centrum Cyfrowe we wspolpracy z Centrum
Edukacji Obywatelskiej.

Warsztaty lokalne bedg realizowane w okresie od 19.10.2020 r. do 28.02.2021 r. na terenie
catej Polski. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydluzenia okresu realizacji zamowienia
z przyczyn organizacyjnych o maksymalnie 3 miesigce, po powiadomieniu Wykonawcy co
najmniej 14 dni przed zmiang.

W ramach zamowienia planowany jest wybor maksymalnie 45 trenerow lub trenerek, ktorzy
przeprowadza tacznie maksymalnie 45 serii warsztatow lokalnych.

Jeden trener/trenerka moze przeprowadzi¢ maksymalnie jedna seri¢ warsztatow.

Oferent skfadajgc ofert¢ na realizacj¢ zamowienia sktada jedna ofert¢ na przeprowadzenie
jednej serii warsztatow.

Jedna seria warsztatow sklada si¢ z trzech warsztatow lokalnych. Kazdy warsztat lokalny trwa
minimalnie poéttorej godziny zegarowej, maksymalnie za$ dwie godziny zegarowe.

Warsztaty lokalne w ramach jednej serii mogg zosta¢ przeprowadzone pojedynczo lub
w blokach po 2 lub 3 warsztaty z rzedu.


https://centrumcyfrowe.pl/
mailto:spoledoferty@centrumcyfrowe.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Warsztaty w ramach jednej serii moga wigzac si¢ tematycznie i tworzy¢ spojna catos¢ lub by¢
od siebie tematycznie niezalezne. Celem warsztatow lokalnych bedzie rozwdj dowolnych
kompetencji cyfrowych uczestnikow, w tym réowniez kompetencji zwigzanych z tworzeniem
i wykorzystywaniem otwartych zasobow edukacyjnych. W szczegélnosci rozwoj
nastepujacych kompetencji z Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych Ministerstwa

Cyfryza
a.

cji (do wyboru):

Potrafi¢ wykorzystywac¢ narzedzia komunikacji online by wymienia¢ si¢ informacjami
biezagcymi - Umiem wysyla¢ krotkie informacje, umawia¢ si¢ na spotkania,
informowaé¢ o najwazniejszych wydarzeniach (2.2. Korzy$¢: Utrzymuje stosunki
towarzyskie).

Potrafi¢ komunikowa¢ si¢ z nowo poznang osobg wykorzystujac funkcjonalnosci
serwisow randkowych, dbajac o wilasne bezpieczenstwo i prywatnos¢ - Umiem
odbierac i czyta¢ otrzymywane wiadomosci oraz odpowiada¢ na nie w zalezno$ci od
potrzeb, umiem korzysta¢ z funkcjonalnosci serwisow wspierajacych komunikacje
(,,zaczepianie”, wysylanie usmiechow itp.) (2.2. Korzysc).

Potrafi¢ korzysta¢ z roznych form, metod i narzedzi uczenia si¢ wykorzystujacych
technologie cyfrowe - Umiem $wiadomie wybra¢ forme, metode lub narzgdzie
uczenia si¢ najlepiej odpowiadajgce moim potrzebom, np. e-learning realizowany
metodg projektowa, webinarium, itd. i skorzysta¢ z niego (3.2 Korzys¢: ucze si¢ przez
Internet).

Potrafie uczestniczy¢ w procesach dydaktycznych on-line - Umiem aktywnie bra¢
udzial w wybranych formach edukacji on-line, np. zabierajac gltos w dyskusjach
podczas webinariow lub dodajac tresci do dokumentow powstajacych w Srodowisku
sieciowym (3.2 Korzysc).

Potrafi¢ znalez¢ inne osoby uczace si¢ podobnych rzeczy, czerpaé z ich
doswiadczenia oraz wspiera¢ w razie potrzeby - Umiem znaleZ¢ i skorzystaé z forow,
grup dyskusyjnych lub innych narzedzi skupiajgcych osoby rozwijajgce swoja wiedze
i umiejetnosci na podobne tematy (3.2 Korzys¢).

Potrafi¢ wspiera¢ innych w korzystaniu z cyfrowych form zdobywania wiedzy -
Umiem skorzysta¢ z ich do§wiadczenia oraz wspiera¢ ich aktywno$¢, np. poprzez
odsylanie ich do odpowiednich materiatow instruktazowych (3.2 Korzysé).

Potrafie tworzy¢ tresci cyfrowe wazne dla mojej edukacji, wykorzystujac takze w tym
celu istniejgce zasoby - Potrafie tworzy¢ wlasne zasoby cyfrowe (np. teksty, grafiki,
zdjecia, prezentacje, filmy), wykorzystujac w tym celu takze istniejace juz materialy,
utworzone przez inne osoby i instytucje (3.3 Korzys¢: tworze zasoby edukacyjne
1 dziele si¢ nimi).

Potrafie rozpozna¢ stan prawno-autorski tresci, w tym rozne typy otwartych licencji -
Rozumiem, jak licencjonowane sa tresci, czym sg otwarte licencje i czym skutkuje ich
zastosowanie oraz jakie zasoby sg dostgpne w domenie publicznej (3.3. Korzys¢).
Potrafie dzieli¢ si¢ zasobami edukacyjnymi i §wiadomie korzysta¢ w tym celu
z otwartych licencji - Potrafi¢ udost¢pnia¢ w Internecie tworzone przez siebie tresci
edukacyjne, stosujac w tym celu odpowiednie serwisy internetowe oraz otwarte
licencje (3.3. Korzys¢).

Potrafie znalez¢ strony i serwisy z informacjami dotyczacymi moich zainteresowan -
Potrafie znalez¢ strony w Internecie zawierajace tresci zgodne z moimi
zainteresowaniami, np. dotyczace gotowania, wedkarstwa; $ledzi¢ informacje
pojawiajace sie na tych stronach (za pomoca subskrypcji powiadomien w mediach
spotecznosciowych lub newsletterow, kanatow RSS) (4.2. Korzy$¢: Rozwijam swoje
hobby).

Potrafie znalezé i uczestniczy¢ w spoteczno$ciach o0sob podzielajacych moje
zainteresowania - Potrafi¢ znalez¢ strony internetowe, na ktorych moge nawigzac
relacje z osobami podzielajacymi moje zainteresowania, np. zarejestrowac si¢
i umieszcza¢ wpisy na forach internetowych (4.2. Korzys¢).

Potrafi¢ tworzy¢ tresci dotyczace moich zainteresowan i publikowaé je w  Sieci -
Potrafi¢ stworzy¢ w Internecie miejsce, gdzie opublikuje tresci (np. Dokumentacja
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fotograficzna, filmy instruktazowe, porady) zwigzane z moimi zainteresowaniami:
profile, kanaty w mediach spotecznos$ciowych, strony lub blogi tematyczne; potrafie
prawidlowo stworzy¢ taki profil oraz potrafi¢ publikowa¢ na nim tre$ci odpowiednio
ustawiajgc zasieg ich widoczno$ci w Internecie (publiczny, widoczny dla okreslonego
grona odbiorcow) (4.2. Korzys¢).

Potrafic prowadzi¢ profil / wydarzenie / kanat w mediach spoleczno$ciowych,
dotyczacy interesujacej mnie tematyki - Posiadam konto na portalach
spoteczno$ciowych, umieszczam tam treSci, obserwuj¢ interesujagce mnie strony,
komentuje wypowiedzi innych dotyczace interesujacej mnie tematyki, moderuje
i odpowiadam na komentarze innych uzytkownikow (4.3. Korzy$¢: Dbam o rozwoj
osobisty).

Potrafi¢ $ledzi¢ w mediach cyfrowych interesujagce mnie zagadnienia - Posiadam
konta na portalach spoteczno$ciowych, obserwuj¢ interesujace mnie strony,
komentuj¢ wypowiedzi innych (4.3. Korzysc).

Potrafiec zdobywac¢ wiedzg¢ w interesujacych mnie obszarach - Umiem znalez¢ serwisy
i strony internetowe dotyczace interesujacych mnie zagadnien, zapoznawaé si¢
z informacjami na nich dostgpnymi oraz wykorzystywaé je zgodnie z moimi
potrzebami (4.3. Korzysc).

Potrafi¢ znalez¢ zrodta informacji nt. kurséw i zaje¢ w interesujacych mnie obszarach
- Umiem znalez¢ w Sieci informacje o kursach i zajeciach na interesujgce mnie
tematy; nawigza¢ kontakt z ich organizatorami i si¢ na nie zapisa¢ (4.3. Korzysc).
Potrafie skorzysta¢ z rozmaitych materiatéw edukacyjnych dostepnych on-line -
Umiem znalezé w Sieci materialy edukacyjne dotyczace interesujagcych mnie
zagadnien, takie jak materialy wideo, instruktarze, prezentacje, wyklady itp.
i skorzysta¢ ich w zalezno$ci od moich potrzeb (4.3. Korzys¢).

9. Grupa docelowg warsztatow lokalnych sg nauczyciele, bibliotekarze, edukatorzy oraz inne
osoby ze spotecznos$ci lokalnych zainteresowane tematyka warsztatow. Uczestnicy warsztatow
bedg osobami dorostymi w wieku od 18 do 64 lat.

10. Warsztaty lokalne nalezy prowadzi¢ w 15 — osobowych grupach (dopuszczone sg wahania
w liczebnosci +/- 5 osob). Lacznie w calej serii trzech warsztatow wezmie udzial 45

uczestni

kéw, w tym minimum 25 unikalnych uczestnikow.

11. Jeden uczestnik warsztatoéw moze wzig¢ udziat tylko w jednej serii warsztatow.
12. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany bedzie do:

a.

Udzialu w dwudniowym szkoleniu trenerskim organizowanym przez Zamawiajacego
— szkolenie odbedzie sie 15 i 16 pazdziernika 2020 r. w formie online na platformie
wskazanej przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
terminu szkolenia trenerskiego i poinformowania o tym Wykonawcow z min.
dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Opracowania koncepcji serii warsztatow lokalnych na podstawie autorskiego pomystu
lub wybranego scenariusza / scenariuszy udostgpnionych przez Zamawiajacego.
Scenariusze przygotowane przez WykonawcoOw musza zostaé przekazane
Zamawiajacemu do akceptacji, minimalnie 10 dni przed planowana data realizacji
danej serii warsztatow. Scenariusze, o ktorych mowa, musza zosta¢ udostepnione na
wolnych licencjach (CC BY lub CC BY-SA), aby mogty zasili¢ baz¢ otwartych
zasobow edukacyjnych.

Ustalenia terminéw warsztatow lokalnych oraz przekazania Zamawiajagcemu
informacji na temat ww. termindw minimalnie na 10 dni przed rozpoczgciem
warsztatow.

Rekrutacji uczestnikéw na warsztaty lokalne. Rekrutacja uczestnikoéw nastapi poprzez
rozprzestrzenianie oraz zbieranie formularzy rekrutacyjnych udostepnionych przez
Zamawiajacego wsrod grupy docelowej warsztatow. Wykonawca bedzie zobowigzany
do zrekrutowania 15 uczestnikow na kazdy warsztat lokalny (+/- 5 o0sob) oraz
przekazania Zamawiajacemu listy zrekrutowanych osob w terminie do 3 dni przed
planowanym terminem warsztatbw. Wykonawca bedzie zobowigzany do



Fundusze
Europejsk
Polska Cyfrowa

m.

n.

. Al H H
ie Rzeczpospolita L’;T&\' ﬂ;‘ﬁ U"'gui::j?k?:{iﬁ
- Polska T‘lf,\‘jﬁ_]‘rd A Rozwoju Regionalnego

zrekrutowania tacznie minimum 45 uczestnikow, w tym minimum 25 unikalnych
ktérzy wezma udziat w serii 3 warsztatow lokalnych.

Zapewnienia miejsca do przeprowadzenia serii warsztatow oraz przekazanie
Zamawiajagcemu informacji na temat miejsca realizacji minimalnie 10 dni przed
rozpoczgciem warsztatow. Miejscem przeprowadzenia warsztatbw moze byé
biblioteka (szkolna, naukowa, publiczna i inne), szkota, dom kultury lub inna podobna
instytucja. Miejsce realizacji warsztatow musi by¢ dostosowane do scenariusza
warsztatow tj. zapewnia¢ niezbgdne wyposazenie 1 sprz¢t multimedialny. W razie
wystapienia uzasadnionych przeszkéd zwigzanych 2z realizacja warsztatow
stacjonarnie ze wzglgdu na zagrozenie epidemiczne Zamawiajagcy dopuszcza
realizacj¢ zajg¢ w formie on-line. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania
Zamawiajacego o checi zorganizowania szkolenia w takiej formie.

W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie on-line udostepnienia Zamawiajgcemu
linku do spotkania minimalnie 3 dni przed rozpocz¢ciem warsztatow.
Przeprowadzenia 3 warsztatow lokalnych. Kazdy warsztat musi trwa¢ minimalnie
pottorej godziny zegarowej, maksymalnie za§ dwie godziny zegarowe. Warsztaty
lokalne w ramach jednej serii mogg zosta¢ przeprowadzone pojedynczo Iub
w blokach po 2 lub 3 warsztaty z rzedu.

Zebrania i dostarczenia Zamawiajacemu niezbednej dokumentacji po zakonczeniu
warsztatow, w szczegdlnosci:

1. list obecnosci, potwierdzenia otrzymania linku do pobrania certyfikatow przez
uczestnikow warsztatéw, zgody na wykorzystanie wizerunku oraz danych
osobowych uczestnikdw warsztatbw — na przestanych przez Zamawiajacego
formularzach,

2. dokumentacji fotograficznej z prowadzenia warsztatdow, w postaci pigciu
zdje¢ z prowadzenia zaje¢, w tym minimum trzech z uczestnikami;

3. potwierdzenia odbioru materiatdw promocyjnych przez uczestnikow wedtug
przestanego przez Zamawiajacego formularza,

4. W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie on-line przestania zrzutow ekranu
z platformy, na ktorej spotkanie bedzie miato miejsce oraz, o ile platforma
komunikacyjna bedzie posiadata opcje nagrywania, przestanie nagrania z
przeprowadzonych warsztatow.

Udzialu w webinarium podsumowujacym w terminie 15 marca 2021. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany terminu webinarium z przyczyn organizacyjnych, po
powiadomieniu Wykonawcy co najmniej 14 dni przed zmiang.

Przestrzegania w czasie szkolen zasad zawartych w ,,Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osdéb z
niepelnosprawno$ciami oraz zasadami rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020".

Zapewnienia odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych m.in. poprzez:
oznaczenia sal oraz rozdanie materialow promocyjnych dla uczestnikow,
zapewnionych przez Zamawiajacego.

Umozliwienia wizytowania zaje¢ 1 przeprowadzenia kontroli zaréwno przez
pracownika Zamawiajacego, jak i przedstawicieli Instytucji Wdrazajacej w zakresie
prawidtowej ich realizacji.

Zglaszania  Zamawiajacemu  ewentualnych  probleméw,  nieprawidlowosci
niezwlocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania.

Scistej wspolpracy z Zamawiajacym.

13. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a.

b.

Zorganizowania 1 przeprowadzenia warsztatow trenerskich dla Wykonawcow w
dniach 15 i 16 pazdziernika 2020 w formie online. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany terminu i poinformowania o tym Wykonawcow z minimum
dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Zapewnienia opieki Koordynatorki Warsztatow.
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c. Zapewnienia Wykonawcom formularzy rekrutacyjnych, w celu przeprowadzenia
procesu rekrutacji.

d. Udostepnienia Wykonawcom przewodnika trenerskiego przed rozpoczgciem realizacji
szkolen (w formie tekstowe;j, elektronicznej).

e. Udostepnienia Wykonawcom minimum 4 przyktadowych scenariuszy zaje¢ do
opcjonalnego wykorzystania (w formie tekstowej, elektronicznej).

f.  Zapewnienia materiatow promocyjnych potrzebnych do realizacji szkolen (naklejki,
plakaty, torby bawelniane dla uczestnikow).

1. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1.

wn

No ok

Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny brutto za seri¢ 3
warsztatow z uwzglednieniem wszystkich kosztéw niezbednych do realizacji zamowienia
(w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej koszt
catkowity zawiera wynagrodzenie netto, podatek dochodowy, skladki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne optacane przez zleceniobiorce i zleceniodawce, w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg cena zawierajaca podatek VAT). Wszystkie koszty
zwigzane z przedmiotem zamowienia ponosi Oferent i powinny one zostac ujgte w ofercie.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng seri¢ warsztatow.

W ramach postgpowania zostanie wybranych maksymalnie 45 Wykonawcow, ktorzy ztoza
najkorzystniejsze oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ Oferenci, ktorzy zapoznali si¢ z tre$cig zapytania
i nie wnosza do niej zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezb¢dne do wykonania ushug
bedacych przedmiotem zamdwienia i spetniajg ponizsze warunki:

1.

Posiadajg niezb¢dna wiedze 1 do§wiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia lub
dysponujg osoba zdolng do wykonania zamowienia tj.:
a. ukonczyly przynajmniej jeden kurs / szkolenie / warsztat prowadzone stacjonarnie lub
online dotyczacy przynajmniej dwoch z ponizszych tematdw:
i.  tworzenia otwartych zasobow edukacyjnych,
ii.  kompetencji cyfrowych,
iii.  prowadzenia zaje¢/warsztatow dla dorostych,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji wymienionych tematéow na dwdch
roznych kursach. W takim przypadku nalezy potwierdzi¢ ukonczenie obydwu kursow.
b. posiadaja udokumentowane co najmniej 3 miesigczne doswiadczenie w pracy
w bibliotece, szkole, domu kultury, organizacji pozarzadowej lub innej instytucji
kultury,
€. maja mozliwos¢ wzigcia udzialu w szkoleniu organizowanym przez Zamawiajacego
15 i 16 pazdziernika w formie online na wskazanej przez Zamawiajacego platformie.
Warunek wskazany w pkt. 1 zostanie spetniony jezeli Wykonawca udokumentuje posiadang
wiedze i doswiadczenie badz potwierdzi dysponowanie osobg ktora posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie poprzez wypeknienie zatacznika nr 2 (Wykaz do§wiadczenia) oraz zalaczenie:
dowodow potwierdzajacych ukonczenie wskazanych kurséw / szkolen / warsztatow (np.
certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia) oraz dowodoéw dokumentujacych co najmniej 3
miesigczne doswiadczenie w pracy w bibliotece, szkole, domu kultury lub innej instytucji
kultury. Osoby, ktore braty udziat w szkoleniach realizowanych przez Zamawiajacego nie
musza zalacza¢ zaswiadczenia odbytego kursu.
Posiadaja niezbgdny potencjat techniczny do realizacji zamowienia.
Posiadaja uprawnienia lub dysponuja osobami posiadajagcymi uprawnienia do wykonywania
okreslonych dziatan lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
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4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajagcej wykonanie niniejszego
zamowienia.

V. WYKLUCZENIA
1. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktorzy:
a. nie spelnig ktoregokolwiek warunku udziatu w postepowaniu;
b. ktérych oferty zostang odrzucone z przyczyn wskazanych w zapytaniu ofertowym,
C. ktorym zostalo udzielone zamowienie w ramach postgpowania  nr
1256796/POPC.03.01.00-00-0146/18-00 z dnia 31.07.2020 r.

2. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy naleza do tej samej grupy kapitalowe;.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zmawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zmawiajacego czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

C. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V1. POZOSTALE WARUNKI

1. Wykonawce bedgcego personelem w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 bedzie obowigzywat
miesigczny limit zaangazowania zawodowego Ww realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédel, w tym S$rodkow wlasnych Zamawiajgcego i1 innych
podmiotow 1 wynosi on 276 godzin miesigcznie, zgodnie z tre$cia obowigzujgcych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.

2. Wykonawca nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu
Operacyjnego (w rozumieniu Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym lub
instytucje, do ktoérej Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym delegowata zadania
zZwigzane
z zarzadzaniem Programem Operacyjnym) na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt interesoéw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

3. Ushluga realizowana bedzie zgodnie z umowa zawarta pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca przygotowana na wzorach Zamawiajacego.

VIL. DODATKOWE POSTANOWIENIA ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA

1. Zaplata za zrealizowana ustluge wykonana bedzie na podstawie faktury VAT/rachunku
wystawionego przez Wykonawce, po wykonaniu przedmiotu zamdéwienia i po podpisaniu
przez obie strony protokotu zdawczo-odbiorczego dokumentujacego wykonanie przedmiotu
zamOwienia, ktéry zostanie sporzadzony po przekazaniu Zamawiajacemu wszelkiej
wymaganej dokumentacji dotyczacej przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 5% Iacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w
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zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 w zakresie maksymalnego tacznego zaangazowania zawodowego (nie wiecej niz 276
godzin miesigcznie) w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnoséci oraz dziatan finansowanych z innych zrédel, w tym
srodkow wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotow.

Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 5% lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcg Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 w zakresie
zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy chyba,
ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwojne finansowanie.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% Igcznego wynagrodzenia
Wykonawcy, w przypadku wadliwego wykonania umowy. W przypadku realizacji ustugi
przez Wykonawce w sposob sprzeczny z postanowieniami umowy lub w przypadku razgcego
nie stosowania si¢ przez Wykonawce do wskazéwek Zamawiajacego, Zamawiajagcy ma prawo
rozwigza¢ umowe za zaplatg jedynie cze$ci wynagrodzenia, odpowiadajacej prawidlowo
wykonanej czgsci umowy okreslonej na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu
zdawczo-odbiorczego lub powierzy¢ wykonanie umowy osobie trzeciej na koszt Wykonawcy.

DOKUMENTY I _OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA

WARUNKOW UDZIALU W ZAMOWIENIU,

Oferent powinien przedstawic:

1.
2.
3.

4.

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 Wykaz do§wiadczenia;

Dowody potwierdzajace ukonczenie kurséw / szkolen / warsztatow — wskazanych
w zalaczniku nr 2;

Zyciorys zawodowy Oferenta badz osoby zdolnej do wykonania zamowienia, ktéra dysponuje
Oferent.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

o ks

Oceniajac zlozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ wyborem maksymalnie 45
najkorzystniejszych ofert brutto Oferentéw spelniajacych warunki okre$lone w zapytaniu
ofertowym.

Ocenie bedzie podlegato kryterium:

Cena (C) — waga 100% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 100 pkt.)

Ocena wedhug wzoru gdzie: C - liczba punktow za ceng:

Najnizsza oferowana Cena brutto

C = e e x 100 %.
Cena brutto oferty badanej

Punkty przyznawane beda z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku. tacznie
mozliwych do uzyskania jest 100,00 pkt.
Za najkorzystniejsze zostanie wybranych 45 ofert, ktore otrzymaja najwyzsza liczbe punktow.
W przypadku gdy zostanie wybranych mniej niz 45 Oferentéw Zamawiajacy dopuszcza
zawarcie umoéw z Oferentami, ktorzy ztozyli oferty, za$ na pozostaly ilo$¢ serii warsztatow
zostanie ogtoszone kolejne postgpowanie.
Jezeli sposrod wszystkich waznych ofert nie bedzie mozna dokona¢ wyboru 45
najkorzystniejszych ofert ze wzgledu na wystgpowanie ofert o tej samej liczbie punktow,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zaproszenia do negocjacji ceny Oferentow, ktorzy
uzyskali te samg liczbe punktow.
Jezeli warto$¢ 45 najkorzystniejszych ofert przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia to Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaproszenia
do negocjacji ceny wszystkich Oferentow, ktorzy ztozyli wazne oferty.
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Z Wykonawcami, ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty Zamawiajacy zawrze umow¢ na
realizacj¢ zamowienia. W przypadku odstagpienia od podpisania umowy przez Wykonawce,
ktory zgodnie z kryteriami wyboru ztozyt najkorzystniejszg ofert¢ - Zamawiajacy zwroci si¢
z propozycja podpisania umowy do kolejnego Wykonawcy, ktory zgodnie z oceng ofert ztozyt
kolejng najkorzystniejsza z ofert.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

o s

© ©

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dolaczy¢é dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu.

W ofercie nalezy wskaza¢ planowane wojewodztwo realizacji szkolenia.

W formularzu oferty oraz zatgcznikach dopuszcza si¢ dodawanie wierszy w tabelach, zabrania
si¢ modyfikowania wzoru formularza i zatagcznikow pod rygorem niewaznosci oferty.

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny,
datowane i podpisane przez osobe¢ upowazniona.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku oraz by¢ warto$cig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.
Cena ta bedzie obowigzujacg przez caty okres trwania umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1.
2.
3.

4.

Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERT

el N N

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21.09.2020 do godz. 12:00.

Termin otwarcia ofert 21.09.2020, godz. 12:30

Miejsce otwarcia ofert: Fundacja Centrum Cyfrowe, ul. Chmielna 24/2, 00-020 Warszawa
Oferte nalezy zlozy¢ w wersji elektronicznej poprzez przestanie podpisanych skandéw
dokumentow wskazanych w pkt. VIII na adres spoledoferty@centrumcyfrowe.pl w tytule
wiadomosci wpisujac ,, Oferta na zapytanie ofertowe nr 2020-2677-4812".

Oferenci wybrani w ramach niniejszego postepowania zostang poproszeni o dostanie
papierowych wersji ztozonych dokumentoéw tj. formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt
i ryzyko Oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ wylacznie przed
terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

Xl1l1. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1.
2.

Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.
Oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
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Oferta bedzie nickompletna.

Oferta bedzie zawierala razaco niska cene.

Oferent nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu.

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwigzane =z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, lub nie be¢dzie zawierata informacji
0 W/W powigzaniu.

8. Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania.

ISR

~

XIV. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy poinformuje Oferentow o wynikach postepowania o udzielenie zamowienia na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz e-mailowo na adres
z ktorego zostala ztozona oferta.

X1V. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
w przypadku gdy wynikly z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, w szczegdlnosci zmiany moga dotyczy¢: omytek pisarskich, zmiany danych teleadresowych,
terminu realizacji przedmiotu umowy z przyczyn organizacyjnych, zaistnienia sity wyzszej oraz zmian
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacj¢ przedmiotu
postgpowania. O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7
dni kalendarzowych. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE

1. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajagcy moze na kazdym etapiec uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie Zamowienia bez
podania przyczyny.

3. Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Dokonang  zmiane  zapytania  ofertowego Zamawiajacy  zamieszcza ha  stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Zamawiajacy nie planuje zamowien uzupekiajacych o ktérych mowa w pkt 7 lit. g) podrozdziatu
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

5. Niedopehienie obowigzku podpisania umowy lub niedostarczenie wymaganych dokumentéw do
podpisania umowy w terminie zostanie uznane za uchylanie si¢ od jej podpisania. W takim
wypadku Zamawiajacy dokona wyboru innego Wykonawcy.

XVIL. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Osobami upowaznionymi do kontaktu sa: Maria Mirecka, Katarzyna Werner-Mozolewska, Aleksandra
Czetwertynska, Martyna Pyl. Pytania dotyczace tresci zaméwienia prosimy kierowaé poprzez Baze
Konkurencyjnosci.

XVI. ZALACZNIKI
1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Tabela z do§wiadczeniem i wykazem osob
3. Zalacznik nr 3 — Wzbér umowy.



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

